ACTA ADMINISTRATIVA DE ENTREGA-RECEPCION INDIVIDUAL
CORRESPONDIENTE A LA DIRECCION DE BIBLIOPARQUE

En cumplimiento a lo dispuesto por los Articulos 10, 3o fraccion I, 50, 60, Inciso 8,
17, 20, 21, 30 y demas relativos de la Ley de Entrega-Recepcion del Estado y
Municipios de Coahuila de Zaragoza publicada en el Periodico Oficial del Estado de
Coahuila de Zaragoza numero 34, de fecha 29 de abril de 2005 en la que se
establecen las bases generales mediante las cuales los titulares de las
dependencias, entidades y unidades administrativas entregaran a guienes 05
sustituyan al término de su empleo, cargo O comision, los asuntos de su
competencia, asi como los recursos humanos, materiales, financieros y demas que
les hayan sido asignados, se hace constar en la presente que:

En la Ciudad de SALTILLO COAHUILA, siendo las 12:30 horas del 02 de Enero
de 2014, se reunieron en las oficinas de la DIRECCION DE EBIBLIOPARQUE
ubicadas en BLVD. OTILIO "ZURDO" GALVAN 102 COL. 26 DE MARZO, iz LiC.
YUNUEN CASTILLO MENCHACA y el C. JESUS HUMBERTO DE LA GARZA
CARDENAS, quienes se identifican con CREDENCIAL DE ELECTOR NUMERO
y CREDENCIAL DE ELECTOR NUMERO

respectivamente, documentos cuya copia simple se anexa a la presente, con motivo
de la CONCLUSION DE SU CARGO, que la LIC. YUNUEN CASTILLO
MENCHACA, ha presentado en su caracter de DIRECTORA DE BIBLIOPARQUE
y de la designacion de que fue objeto el C. JESUS HUMBERTO DE LA GARZA
CARDENAS como DIRECTOR DE BIBLIOPARQUE por parte del C. ISIDRO
LOPEZ VILLARREAL, PRESIDENTE MUNICIPAL, para ocupar la tiularidad c=l
puesto a partir del 01 de Enero de 2014, se procede a llevar a cabo la Entrega-
Recepcion de los recursos asignados a esta Unidad Administrativa. Bajo protesta de
decir verdad los comparecientes hacen las siguientes:

DECLARACIONES

PRIMERA: Manifiesta la LIC. YUNUEN CASTILLO MENCHACA ser originana te '3
ciudad de SALTILLO, COAHUILA, haber desempenado el cargo de DIRECTORA
DE BIBLIOPARQUE durante el periodo comprendido del 02 de Mayo de 2013 al 21
de Diciembre de 2013, tener su domicilio particular en

. designar como testigo de asistencia, para los efectos de la prasente a la
C. KARLA BERENICE DOMINGUEZ ROCHA, quien se identifica con
CREDENCIAL DE ELECTOR NUMERO , documento del cue se
anexa copia simple a la presente, cuyos rasgos 11SiCos concuerdan con quien |a
porta, manifestando tener su domicilio en ‘

SEGUNDA: Por su parte el C. JESUS HUMBERTO DE LA GARZA CARDENAS
manifizsta ser originario de la ciudad de CULIACAN, SINALOA, tener su domiciio
particuiar en , y designar
como testige de asistencia, para los efectos de la presente al C. BLAS DANIEL
LOPEZ RODRIGUEZ, quien se identifica con CREDENCIAL DE ELECTOR
NUMERO , documento del que se anexa copia simple & @
presenta, cuyos rasgos fisicos concuerdan con quien la perta, menifestando tanel




su domicilio en

TERCERA: Funge como Representante del Organo de Control para efectos de Ia
presente, el LIC. JESUS ANTONIO GUERRERO RODRIGUEZ.

CUARTA: Manifiestan el Funcionario Entrante y el Saliente estar de acuerco en
llevar a cabo el proceso de Entrega-Recepcion en forma ordenada y transparenie,
de manera que se garantice la debida continuidad de las acciones a cargo de la
DIRECCION DE BIBLIOPARQUE; por su parte el C. LIC. YUNUEN CASTILLO
MENCHACA, realiza entrega al C. JESUS HUMBERTO DE LA GARZA
CARDENAS, de un disco compacto, que contiene informacion actualizada al 31 de
Diciembre de 2013 considerada conforme al Sistema Informatico de Entrega-
Recepcion autorizado por la SECRETARIA DE LA FUNCION PUBLICA y relativa &
los siguientes:

ANEXOS de la DIRECCION DE BIBLIOPARQUE SALTILLO SUR

I. ASPECTOS JURIDICOS (en el caso de Entidades Paraestatales)

Integracion y Actas de Cabildo 11 23' ien
Relacion de Acuerdos, Convenios, Contratos y Documentos |2 No
Legales ‘ Aplica
Il. ASPECTOS PRESUPUESTALES Y FINANCIEROS
Situacién Programatica Presupuestal
2 T No
Presupuesto Global del Ejercicio I Alica
Recursos Financieros
Situacion de Fondos Revolventes 1.2
Relacion de Gastos Pendientes de Comprobar 1.3
Relacion de Cuentas Bancarias, Inversiones, Depositos, Titulos .4 No
o cualquier otro Contrato ; Aplica
- 7 No
Detalle de la Situacion de Bancos [1.4.1 Aplica
Relacién de Cheques Expedidos sin Entregar 11.4.2 28“ - —
No
Detalle de Cuentas de Inversiones 1.4.3 Aclica
. No
Relacion de Documentos y Cuentas por Cobrar 1.5 Aplica
. No
Relacién de Documentos y Cuentas por Pagar 1.6 Aplica
: i . No
Estados Financieros Dictaminados .7 Aplica

Il ASPECTOS OPERATIVOS



Estructura Organizacional
Marco Juridico de Actuacion

1.
1.2

Relacion de Manuales de Organizacion, Politicas y Normas de 1.3

Administracion Interna

Recursos Humanos

Resumen de Plazas Autorizadas

Plantilla de Personal

Personal con Licencia, Permiso o Comision

Relacion de Sueldos No Entregados
Vacaciones del Personal Pendientes de Disfrutar

Relacion de Expedientes de Personal

Programa y Avance de Capacitacion del Personal

Recursos Materiales

Resumen de Inventarios

Monbiliario y Equipo de Oficina

Relacion de Equipo de Computo

Relacion de Sistemas Desarrollados Internamente

Relacion de Programas Tipo Paquete
Relacion de Equipo de Video
Relacion de Equipo de Transporte y Maquinaria

Relacion de Armamento

Relacion de Obras de Arte y Decoracion

1.4
111.4.1
111.4.2

111.4.3
1.4.4
11.4.5

No
Aplica

No
Aplica
No

1.4.6 Aplica

.5
1.5.1
1.5.2
1.5.2.1

No
11.5.2.2 Aplica
11.5.3

No
111.5.4 Aplica
No
Aplica
No
Aplica

11.5.5

1.5.6

Relacion de Libros, Publicaciones, Material Bibliografico € \115.7

Informativo
Inventario de Almacen

Relacion de Formas Oficiales

Sobre Cerrado con la Combinacion de Cajas Fuertes

Relacion de Bienes Inmuebles

Obras Publicas

Relacién de Obras y Programas en Proceso

No
liL.e Aplica
1.7
No
Aplica
No
Aplica

.8

1.9

No

.10 Aplica
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. : No
Relacion de Obras Terminadas por Programa 111 Alica
i A . No
Relacion de Anticipos de Obras por Amortizar .12 Aplica
Archivos Y Documentos
Relacion de Donaciones, Legados y Herencias 111.13
Relacion de Archivo Vigente .15
Relacion de Respaldos de Archivo en Diskettes o CDs 11.15.1
Otros Asuntos En Tramite
Relacion de Archivo de Concentracion .18
Relacion de Asuntos en Tramite .17

En este mismo acto, se hace entrega del anexo que contiene los inventarios
del BIBLIOPARQUE SALTILLO NORTE.

QUINTA: EI C. LIC. YUNUEN CASTILLO MENCHACA, manifiesta haber
proporcionado sin omisién alguna, todos los elementos necesarios para la
formulacion de la presente. Asi mismo declara, que no existen pasivos de la Unidad
Administrativa a su cargo, y que no fue omitido algun otro aspecto importante
relativo a su gestion.

Los 44 (cuarenta y cuatro) anexos en los términos que se mencionan, se inciuyen
en el disco compacto antes mencionado del cual se reproducen cuatro tantos que
constituyen parte integrante de la presente, mismos que son debidamente sighados
por los que intervienen en la presente, con firmas autografas, al calce, para debida
constancia y efectos legales a que haya lugar.

La presente entrega no implica liberacion alguna de responsabilidades
administrativas, civiles, penales o laborales que pudieran llegarse a determinar por
la autoridad competente, en los términos de las disposiciones legales aplicables,
con posterioridad para el C. LIC. YUNUEN CASTILLO MENCHACA, asumiendo las
responsabilidades que se deriven en su ejercicio administrativo y financiero, ¢ de las
que se advierta que han ejercido partidas presupuestales en egresos sin la debida
justificacion, o apartandaose de las autorizaciones respectivas o de las normas Yy
procedimientos que las leyes determinan para el manejo de [0S recursos
econémicos.

Previa lectura de la presente y no habiendo otro hecho que hacer constar, se da por
concluida la presente acta, siendo las 13:00 horas del 02 de Enero de 2014,
firmando por cuadruplicado para debida constancia y efectos legales en todas sus
fojas y anexos los que en elia intervinieron.

Protestamos o necesario.

P

¥
b
K



LIC. YUNUEN CASTILLO MENCHACA

\

W4

C. JESUS HUMBERTO DE LA GARZA CARDENAS

TESTIGOS '\

Mk\ JrTi 1

\J
KARLA BERENICE DOMINGUEZ ROCHA BLAS DANIEL LOPEZ RODRIGUEZ

REPRESENTANTE DEL ORGANO DE CONTROL

AV
LIC. JESUS ANTONIO GUERRE O RODRIGUEZ




REVISION FISICA DEL MOBILIARIO Y EQUIPO DEL BIBLIOPARQUE NORTE
27 DE DICIEMBRE DE 2013

No. DESCRPCION DEL ARTICULO CANTIDAD
1 |ESCRITORIOS DE 2.00 X 0.90 MTS. EN MADERA COLOR CAFE BASE TUBULAR 12 PZAS
2 |ESCRITORIOS DE 1.20 X0.60 MTS EN MADERA COLOR CAFE BASE TUBULAR 26 PZAS
3 |SILLAS MULTIFUNCIONAL DE PLASTICO COLOR ROJO 50 PZAS
4 |MODULOS DE RECEPCION 5 PZA
5 |ESTANTE SENCILLO (2.00 MTS.) 21 PZAS
6 |ESTANTE MEDIO DOBLE 2 PZA
7 |ESTANTES MEDIOS SENCILLOS 12 PZAS
8 |[ESTANTES DOBLES (2.00MTS) 13 PZAS
9 [SILLON OPERATIVO 12 PZAS
10 [SILLON EJECUTIVO EN PIEL 1 PZA
11 |SILLAS APILABLES RESPALDO DE MALLA EN COLOR NEGRO 36 PZAS
12 |COMPUTADORAS DE ESCRITORIO MARCA HP 30 PZAS
13 |COMPUTADORAS DE ESCRITORIO MARCA MAC. 10 |PZAS
14 |COMPUTADORA BRAILLE 1 PZA
15 [REGULADOR 41 PZAS
16 |IMPRESORA BRAILLE 1 PZA
17 |ESQUELETO TAMANO ADULTO 1 PZA
18 |[IMRESORAS HP 7 PZAS
19 [IMPRESORA ZM400 PARA ETIQUETAS 1 PZA
20 |TELEVISORES DE 46" MARCA SAMSUNG 6 PZAS

21 |REPRODUCTORES DVD MARCA SAMSUNG 6 PZAS
22 |LIBRERO VERTICAL CON PUERTAS EN MADERA COLOR CAFE 3 PZAS
23 |LIBRERO DE MADERA DE TRES COMPARTIMIENTQS DE 1.20 X 1.00 MTS. COLOR CAFE 4 PZAS
24 |PROYECTOR INFOCUS 1 PZA
25 |PANTALLA DE PARED 1 PZA
26 |PANTALLA CON TRIPIE 1 PZA
27 |CAMARAS DE VIGILANCIA 6 PZAS
28 |BOCINAS DE SONIDO AMBIENTAL 10 PZAS
29 |BUSTOS DE PETRA Y PEDRO 1 DEC/U
30 |BOCINAS (BAFLES) CON TRIPIE 2 PZAS
31 |MESA TRAPEZOIDAL EN MADERA COLOR CAFE P/KINDER 35 PZAS
32 |ELEVADOR PARA 11 PERSONAS CAPACIDAD DE 800 KG. 1
33 |CONTRL DE CAMARAS (FORTINET] 1
34 |ARCHIVERO METALICO DE 4 GAVETAS COLOR BEIGS 3
35 |GABINETE UNIVERSAL METALICO C/2 PUERTAS COLOR ARENA 3
36 |ESCRITORIO SECRETARIAL EN "L TUBULAR COLOR CAFE 2
37 |MODULO EJECUTIVO TUBULAR COLOR CAFE 1
38 |DIGITAL MP3 PLAYER + RECORDING MARCA STEREN 2
39 |ARCHIVERO DE MADERA COLOR CAFE DE DOS GAVETAS 2
40 |AIRE ACONDICIONADO TIPO MINISPLIT MARCA INTENSITI 3
41 [MICROSCOPIOS MODELO MG10 SERIES- 12039 Y 12057 2
42 |TELEFONOS SENCILLOS MARCA PANASONIC 12
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TELEFONO MULTILINEA MARCA PANASONIC




PZA

=

44 |MICROFONC DINAMICO

45 |TEATRO GUINOL PZA
46 |SILLAS DE PLASTICO INFANTIL 35 PZAS
47 |ESTANTES DE MADERA GRANDES EN COLOR ROJO 2 PZAS
48 |ORGANIZADOR PARA MATERIAL EN MELAMINA COLOR VERDE/BLANCO 1 PZA
29 |ORGANIZADOR PARA MATERIAL EN MELAMINA COLOR ROJO/BLANCO 2 PZAS
50 |ORGANIZADOR EN MADERA COLOR ROJO 2 PZAS
51 [TITERES PLUSH POP ANIMALITOS EDUCAR PLUSH-POP 25 PZAS
52 |CARETAS C/S PRF Y PF EDU J-0157 1 PZA
53 |CARETAS C/5 ANIMALES DOMESTICOS EDU J-0157 1 PZA
54 |VILLA CHICA 6 PZAS DE HULE ESPUMA ALTA DENSIDAD FORRO VINIL 1 PZA
55 |COLCHONETAS 60 X 1.20 X 0.05 HULE ESPUMA ALTA DENSIDAD FORRO V 2 PZAS
56 |COJIN 70 X 70 FORRO VINIL MAC C-77 12 PZAS
57 |TUNEL GUSANO ITP 5018 1 PZA
58 |MESA DE ALAMBRE DIAKO 1713-M 2 PZAS
59 [BOLICHE GIGANTE ITP 2080 2 PZAS
60 |JUEGO DE SENALES ITP 1019 1 PZA
61 |CONO SENALITP 1018 2 PZAS
62 |CABALLETES DE PLASTICO EDUCATODO M0001 2 PZAS
63 |PINCELES BARRILITO BA PIN 20 100 |PZAS
64 |ACUARELAS BARRILITO BA ACUA 21 8 PZAS
65 |TAPETE DE PISO EDU M 12 1 PZA
66 |BILLETES Y MONEDAS ITP 6026 5 PZAS
67 |CARRITO DE SUPER IMPALA IMCAR 3 PZAS
68 |CHAROLA DE FRUTAS ITP 7068 2 PZAS
69 |CHAROLA DE VERDURAS ITP 7071 2 PZAS
70 |CHAROLA DE PAN ITP 7070 2 PZAS
71 |R.C. DE DINOSAURIOS 3D EDU DINOS 10 |PZAS
72 |R.C. DE MADERA EDU M-89 30 |PZAS
73 |LETRAS DIDACTICAS MAYUSCULAS ITP 3125 5 PZAS
74 |[NUMEROS DIDACTICOS ITP3075 5 PZAS
75 |PAQ. DE FIGURAS DE ANIMALES ITP 1254 2 PZAS
76 |LOTERIA MEDIOS DE TRANSPORTE EDU L-32 2 PZAS
77 |LOTERIA DE VALORES INFANTIL EDU M-31 2 PZAS
78 |LOTERIA CUIDATE EDU M-112 2 PZAS
79 |DOMINO DINOSAURIOS 13* 6.5 EDU M-54 3 PZAS
80 |DOMINO ANIMALES DE LA SELVA 14* 6.5 EDU M-240 3 PZAS
81 |DOMINO JUGUETES 19* 6.5 EDU M-241 3 PZAS
82 |DOMING ZOOBOLITAS ANIMALES GRANJA 13° 6.5 EDU M-242 3 PZAS
83 |DOMINO ZOOBOLITAS ANIMALES DE LA SELVA 13* 6.5 EDU M-242 3 PZAS
84 |JUEGOS DE LOTERIA (FIGURAS DE VOCALES, NUM, ANIMALES) EDU M-51 10 |PZAS
85 |[MEMORAMAS EDU M-22 0 PZAS
86 |JUEGO DE AJEDREZ Y DAMAS CHINAS TABLERO DE PLASTICO ITP 3228 14 PZAS
87 |ABACO VERTICAL CON 6 POSTES ITP 3000 10 PZAS
88 |GEOPLANOS ITP 3062 10 PZAS
89 |CUERPOS GEOMETRICOS C/8 PZITP 2018 10 |PZAS

10 |PZAS |}
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JUEGOS DE NAIPES BARRILITO BA-NA




91 |CAJA HEXAGONO ISRAEL C/35 PZ ITP 2042 * PZAS
92 [CAJA ESCALERA C/70 PZ ITP 3149 2 PZAS
03 |CAJA CUBI MAX C/36 PZ ITP 2014 2 PZAS
94 |CAJA GEOMETRIAS DE ENSAMBLE C/44 PZ TP 2034 2 PZAS
95 |CAJA SATELITE CHINO C/68 PZ ITP 3170 4 PZAS
96 [CAJA CONSTRUCTOR MOVIL C/40 TP 2097 2 PZAS
97 |CAJA PARA LISTON CONEJO BURRO C/30 PZ ITP 3077 % PZAS
98 |CAJA BLOQUES DE CONSTRUCCION C/64 PZ ITP 3168 4 PZAS
99 |CAJA MECANQ TORNILLO C/45 PZ ITP 2052 4 PZAS
100 |CAJA ESCALERA MAGICA C/50 PZ ITP 3054 4 PZAS
101 |CAJA JUEGO DE CEPILLO C/60 PZ ITP 3022 4 PZAS
102 |CAJA JUEGO ENGRANES C/62 PZ ITP 3155 2 PZAS
103 [CAJA PUA GEOMETRICAS C/50 PZ Y 2 TABLEROS ITP 3227 2 PZAS
104 [MUELAS ITP 2100 5 PZAS

19 PZAS
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LUPAS BARRILITO
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